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Manual körjournal administratör
Denna guide ger en omfattande översikt för administratörer om hur man effektivt
hanterar och exporterar körloggar för alla fordon inom en organisation. Det förenklar
processen med att spåra fordons användning, säkerställa korrekta underhålls
journaler och hantera förar inställningar, vilket är avgörande för effektiviteten i
driften.

1 Klicka på "Hantera resor". Denna sida är tillgänglig för administratörer genom att
hantera resor för alla fordon i organisationen. "Hantera resor" och "Mina resor"
har samma funktioner.
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2 Klicka på "Körjournaler". Denna sida är tillgänglig för administratörer genom att
exportera körjournaler för alla fordon i organisationen. "Körjournal" och "Min
körjournal" har samma funktioner.

3 Klicka på "Välj fordon". Klicka på de registreringsnumret som körjournalen ska
exporteras för. Klicka sedan på "Exportera" alternativ vald månad som "PDF" eller
"CSV".
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4 Klicka på "Fordonsgrupp" välj den fordons grupp resorna ska exporteras för.
Klicka sedan på "Exportera" alternativ vald månad som "PDF" eller "CSV".

5 Klicka på "Förare" välj den förare resorna ska exporteras för. Klicka sedan på
"Exportera" alternativ vald månad som "PDF" eller "CSV".
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6 Klicka på "Förarinställningar". Denna sida är tillgänglig för administratörer genom
att hantera mätarställning, lägga till avsikt och lägga till/ändra schema för alla
användare/förare i organisationen. "Förarinställningar" och "Mina inställningar"
har samma funktioner.

7 Klicka på "Administration". Denna sida är tillgänglig för administratörer genom att
hantera mätarställning och lägga till/ändra förare för alla fordon i organisationen.
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8 Klicka på "Välj fordonsgrupp". Klicka på den fordonsgrupp som ska administreras.
Se vilka fordon som inte har en förare eller mätarställning angiven och dessutom
kunna kalibrera mätarställning och ange/ändra förare till ett fordon.

9 Klicka på "x" för att ta bort förare på fordonet.
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10 klicka på "Ange förare".

11 Klicka på aktuell förare för fordonet. Fordonet har en förare kopplad.
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12 Klicka på "Kalibrera mätarställning" för att lägga till/ändra mätarställning. Klicka
sedan på "Slutför ändringen" efter de nya uppgifterna är inmatade.

13 Klicka på "Välj fordon". Välj det fordon som mätarställningen ska anges för.
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14 Klicka sedan på "Slutför ändringen" efter de nya uppgifterna är inmatade.

15 Klicka på "Välj månad". Välj år och månad mätarställning lästes av.
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16 Klicka på "Exportera".


