Manual kérjournal administrator

Scribe -

Denna guide ger en omfattande oversikt for administratérer om hur man effektivt
hanterar och exporterar kérloggar for alla fordon inom en organisation. Det férenklar
processen med att spara fordons anvandning, sakerstalla korrekta underhalls
journaler och hantera forar installningar, vilket ar avgoérande for effektiviteten i

driften.

1 Klicka pa "Hantera resor". Denna sida ar tillganglig for administratérer genom att
hantera resor for alla fordon i organisationen. "Hantera resor" och "Mina resor"

har samma funktioner.
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2 Klicka pa "Korjournaler". Denna sida ar tillganglig for administratérer genom att
exportera kérjournaler for alla fordon i organisationen. "Kérjournal" och "Min
kdrjournal" har samma funktioner.

@ Karjournal v

| Mina resor
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| Mina instaliningar
| Hantera resor D Visa aven fordon som tagits ur bruk
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| Administration

3 Klicka pa "Valj fordon". Klicka pa de registreringsnumret som koérjournalen ska
exporteras for. Klicka sedan pa "Exportera" alternativ vald manad som "PDF" eller
HCSVII-

TECHNOLOGY
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4 Klicka pa "Fordonsgrupp" valj den fordons grupp resorna ska exporteras for.
Klicka sedan pa "Exportera" alternativ vald manad som "PDF" eller "CSV".

TECHNOLOGY

© Kaérjournal v
| Mina resor B Fardan 2 Férare
| Min kérjournal

Mina instéllningar

| Hantera resor

| Kérjournaler

Forarinstallningar

| Administration

Klicka pa "Forare" valj den forare resorna ska exporteras for. Klicka sedan pa
"Exportera" alternativ vald manad som "PDF" eller "CSV".

Korjournal i
Mina resor e
& Fordon & Fordensgrupp
Min kérjournal
Mina installningar
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6 Klicka pa "Forarinstallningar". Denna sida ar tillganglig fér administratérer genom
att hantera matarstallning, lagga till avsikt och lagga till/andra schema foér alla
anvandare/forare i organisationen. "Férarinstallningar" och "Mina installningar"
har samma funktioner.

| Mina resor ST
Vilj férare
| Min kérjournal
Hér kan du andra en férares egna instéllningar.
| Mina instaliningar
| Hantera resor
| Kérjournaler

| Férarinstaliningar
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7 Klicka pa "Administration". Denna sida ar tillganglig for administratérer genom att
hantera matarstallning och lagga till/andra forare for alla fordon i organisationen.

Uppdatering av torare och matarstalining
| Min kérjournal

Har kan du som administratér se vilka fordon som inte har en férare eller métars
| Mina instaliningar dessutom vélja att ange detta.
| Hantera resor
| Karjournaler

| Férarinstaliningar

| Administration
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8 Klicka pa "Valj fordonsgrupp". Klicka pa den fordonsgrupp som ska administreras.
Se vilka fordon som inte har en forare eller matarstallning angiven och dessutom
kunna kalibrera matarstallning och ange/andra férare till ett fordon.

Kérjournal v

Mina resor

Uppdatering av forare och matarstéllning

Min kérjournal

Hér kan du som administratér se vilka fordon som inte har en férare eller méatarstallnir

Mina installningar dessutom vélja att ange detta.
Hantera resor

Kérjournaler

Férarinstéllningar

Administration

9  Klicka pa "x" for att ta bort férare pa fordonet.

Hemtjansten Syd v
ngar Q, Sbk regnummer, namn eller férare
n
Regnummer / Namn S Forare
V70 % Maja Anvandare
majaa
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10 klicka pa "Ange férare".

Hemtjansten Syd v

Q, S&k regnummer, namn eller férare

£

Regnummer / Namn o Forare Matarstéllning

qab

V70 \ 419590
s 25 Aug 2024 11:44:03
Kalibrera matarstallning ~

11  Klicka pa aktuell forare for fordonet. Fordonet har en férare kopplad.

HemTjansren syd bl

Q, So&k regnummer, namn eller férare

Regnummer / Namn S Forare S Matarstélining S
V70 [ . 419590

R e 25 Aug 2024 11:44:03

Maja Anvandare Kalibrera matarstallning ~
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Klicka pa "Kalibrera matarstallning" for att lagga till/andra matarstallning. Klicka
sedan pa "Slutfér andringen" efter de nya uppgifterna ar inmatade.

amn eller férare

S Forare

= Maja Anvandare
majaa

Senaste inlésning

20 Aug 2024 O07:20

qp

B Vilj datum och tid

555617

i Matarstallning |
Matarstall F—
atarstallning = 15 277 km .
j i
419574
20 Aug 2024 07:20:00
Kalibrera méatarstallning ~ Inlast av
Johanna Lindberg
Inlést av
Johan Svensson Ny métarstalining (i km)

15277

9  Viljdatumo

13 Klicka pa "Vélj fordon". Vélj det fordon som métarstéllningen ska anges for.

illning Ange maétarstallning

te har en forare eller matarstéllning angiven och Hér kan ange eller uppdatera en
matarstéllning. Detta kan t.ex. anvandas for
fordon dar kalibrering inte &r nédvandig

2 men du &nda vill ange en méatarstéalining.

b
S Matarstilining S
s 134614 Exportera matarstallning

20 Aug 2024 07:19:33

Kalibrera méatarstéllning
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14  Klicka sedan pa "Slutfér andringen" efter de nya uppgifterna ar inmatade.

AT ST L= TR T TR g

Ange tid
ing Inlast av 12:00 Al ©®
'4 07:19 Stefan Anvéndare

O Ateratall X Sténg fonstret

8 23aug.2024 ki 00:00 Xx

v Slutfér éndringen

tum och tid

1dare 15254
23 Aug 2024 04:48:35
Kalibrera matarstéllning »

Exportera matarstallning

dare 14820
23 Aug 2024 05:37:54 Exportera métarstéllningen pa alla bilar for
Kalibrera matarstéallning den valda manaden. Det kommer laddas

ner en CSV-fil som du sedan kan &ppna

15 Klicka pa "Valj manad". Valj ar och manad maétarstallning lastes av.

B Vidljdatumochtid v

Exportera matarstallning

Exportera méatarstallningen pa alla bilar for
den valda ménaden. Det kommer laddas
ner en CSV-fil som du sedan kan éppna
och jobba i Excel. Ar du oséker pa hur du
gor, kan du lasa mer har.

B Vilj mén... v
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16  Klicka pa "Exportera".
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B Vidljdatumochtid v

Exportera matarstallning

Exportera métarstallningen pa alla bilar for
den valda manaden. Det kommer laddas
ner en CSV-fil som du sedan kan éppna
och jobba i Excel. Ar du osaker p& hur du
gor, kan du lasa mer hér.

B juli2024 - &, Exportera




