Malmo Leasing AB

Manual for registrering av e-faktura hos InExchange

Logga in pa InExchange och vilj Register/Kunder. Klicka pd ”’Skapa ny kund”.
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Ett fonster for registrering av kundinformation, faktureringsadress, fakturainstallning och
leveransadress kommer att visas. Borja med att ange Malmo Leasing AB i féltet Namn och klicka
pa namnet nir det visas.

Kundnr NO0025 Avdelning
Namn |Ange namn Box
Organisationsnr Ange organisationsnr Adress

Nir du har valt Malmé Leasing AB kommer nagra uppgifter att finnas forifyllda medan andra
behover fyllas i manuellt. Se nedan under respektive avsnitt for vilka falt som ér forifyllda och
vilka félt som behover kompletteras av er.

Kundinformation Faktureringsadress

Kundnr NODO27 Avdelning
Namn Malmé Leasing AB Box
Organisationsnr 556116-8419 Adress Augustenborgsgatan 26
Momsregnr Postnr/Ort 205 80 Malmd
GLN Land Sverige >
Ert referensnr
Er referens
Er kontakt
Kundinformation
Kundpr. Forifylld

Namn: Ange Malmo Leasing AB. Klicka pa namnet nir det visar sig (se ovan).
Organisationsnummer: Forifylld (kommer fram nir ni har valt Malmoé Leasing AB som kund)
Momsregistreringsnummer. Ange SE556116841901

GLN: Ange 7381036633015



Malmo Leasing AB

Ert referensnr. Ange, bestar oftast av 6-stilliga regnr. Andra referenser kan férekomma t ex 4-
stilligt bestnr eller bestallares namn. (Kan anges pa respektive faktura istillet f6r pa kundniva).

Er referens: Valfri

Er kontakt. Valfri
Faktureringsadress

Avdelning: Ange Malmé Leasing AB
Box: Limnas blank

Aldpess: Forifylld

Postnr/ ort: Forifylld

Land. Forifylld

Leveransvillko Avdelning
Betal 30 dagar netto -
D T At
l BEK v | Postnr/Ort
Skicka som E-faktura ~ | Land V
i POF) | Fakiuramotiagsrens e-post Kopiera fran Faktureringsadress
Sprék Svenska R
Foretag Malmé Leasing AB

Fakturainstillningar

Leveransvillkor. Valfti

Betalningsvillkor: Forifylld, indra om annan 6verenskommelse giller
Drijsmalsranta: Valfri

Valuta: Forifylld, andra om annan valuta an SEK

Skicka sonr: Foritylld som E-faktura (OBS! far ej dndras!)

Skicka till (nar PDF): Behovs e nar E-faktura enligt ovan ar valt.
Sprak: Forifylld

Leveransadress

Uppgifter under denna box ir valfria.

Koppling till InExchange Network

Foretag: Forifylld



Malmo Leasing AB

Klicka pa ”Spara” for att slutfora registreringen av ny kund.

Nu nir kunden finns upplagd kan ni registrera en faktura. Vilj Fakturor/Skapa faktura.
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Skriv in Malmé Leasing AB under faltet kund, vilj in nir det visas i listan.

Skapa faktura@sy: i iwea

Kund =i |.-‘:ia-7.'.1, kundlir, organisaionsar efler GLN

ﬂ For att valja en kund till fakturan bdrja skriv in kundens namn hér.

Skapa faktura Byt till kreditnota

Kund NO00027, Malmé Leasing AB Fakturanr o
Organisationsnr 556116-8419 5 k SEK  E-fakh Fakturadstum 5040-04-97
Faktureringsadress Malmé Leasing AB ~ Leveransadress Frfallodatum (5.
Augustenborgsgatan 2019-05-27
26 + referensnr
214 47 Malmé Frtreiermns o
Sverige —
Er referens o
Betalningsvillkor 30 dagsr netto Leveransvillkor
Drajsmélsrénta % Leveransdatum Ert ordeme 0
Byt kund Redigera kund
Visa fler referenser
Artikel Beskrivning Antal Enhet a-pris Rabatt ’Eo M-:nrnse Belopp exkl. moms
Ay 1 0%~ 0,00 »
Lagg till rad Lagg till rabatt  Lagg till avgift Summa exkl. moms 0,00
Totalt belopp (SEK) 0,00
Fak:ul'skc-'nl"a'\ta'o Bi sg-:n'o
Ladda upp fil eller dra och slapp filen har

Ta bort faktura Forhandsgranska © Ny faktura Spara utkast

Skapa faktura

Fakturanr. Ange (f6r mer information klickar du pa ? intill filtet)
Fakturadatum: Foritylld, indra om fel datum dr angiven
Forfallodatum: Forifylld, indra om fel datum ar angiven

Ert referensnr. Ange, bestar oftast av 6-stilliga regnr. Andra referenser kan férekomma t ex 4-
stilligt bestnr eller bestallares namn.



Malmo Leasing AB

Er referens: Valfri

Ert ordernummer: 1 alfri

Registrera darefter uppgift om vad fakturan avser och belopp.

Eventuella bilagor liggs till via knappen ”Ladda upp fil” eller via "eller dra och slapp filen har”.

Observera att eventuella bilagor som bifogas maste vara i formatet PDF och ej far innehalla 4,4,6
1 benimningen!

Nir du dr klar med din registrering klickar du pa Fortsitt och fakturan bearbetas.

Vanliga fragor och svar:
Friaga: Om jag vill ha betalt till bankkonto, var anger jag detta nigonstans?

Svar: Under Konto/Profil hittar du dina uppgifter som du registrerat som leverantor.
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Profil  Instéllningar

Under Betalningssitt finns en link “Lagg till bankkonto”.
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BIC IBAN

Avbryt

Fler falt visar sig ndr du klickar pa linken. Ligg in dina uppgifter hir och ”Spara”.
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